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Circolare n. 172  

A tutto il personale docente dell’IC “Don Milani” 

                         ​  
Oggetto: Permessi brevi e recupero/straordinario 

L’art. 16 del C.C.N.L dispone che, compatibilmente con le esigenze di servizio, al dipendente con orario 
intero o in stato di part time o impiegato su spezzone orario, siano attribuiti, per esigenze personali e a 
domanda, brevi permessi di durata non superiore alla metà dell’orario giornaliero individuale di servizio 
e, comunque, per quanto concerne il personale docente, fino ad un massimo di due ore. Il numero di ore 
di permesso breve è commisurato al numero di ore settimanali d’insegnamento. I permessi che si 
riferiscano ad unità minime orarie devono avere una durata non superiore alla metà dell’orario 
giornaliero e in ogni caso non possono superare le due ore (a titolo di esempio, se un docente il martedì 
ha 5 ore di lezione può al massimo richiedere 2 ore di permesso, mentre con una sola ora di lezione 
giornaliera non è possibile richiedere il permesso). La concessione dei permessi è ovviamente subordinata 
alle esigenze di servizio e alla possibilità della sostituzione con personale in servizio. Il dipendente è 
tenuto a recuperare le ore non lavorate in una o più soluzioni in relazione alle esigenze di servizio entro i 
due mesi lavorativi successivi a quelli della fruizione del permesso; il recupero è regolato dall’art. 16 
comma 3 del C.C.N.L. comparto scuola: “il recupero da parte del personale docente avverrà 
prioritariamente con riferimento alle supplenze o allo svolgimento di interventi didattici integrativi, con 
precedenza nella classe dove avrebbe dovuto prestare servizio il docente in permesso. I permessi brevi 
dovranno essere preventivamente richiesti compilando il form sul registro elettronico. Per poter fruire del 
permesso breve bisogna preventivamente rispettare la suddetta modalità di richiesta e acquisire il visto di 
approvazione da parte del sottoscritto. Senza il predetto visto di autorizzazione l’assenza sarà considerata 
arbitraria. 
  
Cordiali saluti 
  
Monza, 25-02-2026                                                                                   IL DIRIGENTE SCOLASTICO​
    ​                                                                                                                      Prof. Marco Chioccioli 
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