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Circolare n. 250
A tutti 1 docenti della Scuola Sec. I grado “Leonardo”
Al Personale Ata
Alla DSGA

Oggetto: Adempimenti di chiusura dell’anno scolastico Sc. Sec. I grado “Leonardo”

Con la presente si comunicano gli adempimenti finali della Scuola Secondaria di primo grado per
I’A.S. 2025/26.

COMPILAZIONE DEI DOCUMENTI

Registro elettronico
Si raccomanda di ultimare con attenzione le Relazioni finali di disciplina e i Contenuti trattati (tutti i

Docenti curricolari), le Relazioni finali di classe (i Coordinatori), Verbali GLO e PEI revisionato dal
CdC (docenti di sostegno) da inserire nel RE nella sezione Materiale Didattico e sul Drive, nella
cartella condivisa della rispettiva classe.

Per i Coordinatori: completare i Registri dei Verbali (attenzione alle firme di Coordinatore e
Segretario ad ogni verbale).

Si indica la seguente data di scadenza, che si prega di osservare : VENERDI’ 12/6/26

CONSEGNA DOCUMENTI

1. Verifiche per le attivita di potenziamento musicale che saranno anche caricate nel RE
insieme alle Relazioni finali.

2. Per i documenti relativi agli insegnanti di Sostegno, si fara riferimento alle indicazioni
inviate dalla prof.ssa Colzani Elena

3. Prospetti conteggio ore svolte in attivitd aggiuntive pomeridiane, rendicontazione ore di
coordinamento ¢ membri di commissione, attendere che arrivi dalla segreteria la richiesta
ufficiale con eventuali moduli specifici.

Avvisi alle Famiglie (su Comunicazioni del DS, Registro Elettronico)

Le Schede di Valutazione saranno visibili on-line dal Registro Elettronico con le credenziali gia in
possesso delle famiglie lunedi 8 giugno, nel pomeriggio, per le classi terze e martedi 9 giugno per le



prime e seconde classi.

nerdi 12 giugno ore 16.00-18.00 per le classi Prim n 1 _terranno 1 collogui con 1

genitori, previa prenotazione sul Registro Elettronico, su convocazione da parte dei docenti o con
prenotazione del genitore, in caso di gravi insufficienze

COMUNICAZIONI AI DOCENTI PER I GRUPPI DI LAVORO
IN PREPARAZIONE DEL PROSSIMO ANNO SCOLASTICO

I docenti non impegnati negli Esami potranno rendersi disponibili per svolgere, in gruppi di lavoro,
attivita utili all’avvio del prossimo anno scolastico, per un massimo di 15 ore, in relazione a:

1- Formazione Classi Prime.

2- Organizzazione delle Attivita Integrative

3- Revisione progetto accoglienza

4- Progetto recupero/consolidamento a.s. 26-27

5- Controllo e organizzazione degli spazi, materiali, modulistica...

I Docenti inseriti nei gruppi si incontreranno a scuola in orario mattutino o con altra modalita e
invieranno al DS un resoconto finale del lavoro. Si ricordano infine 1 prossimi impegni collegiali:

e [l prossimo Collegio Docenti di settore ¢ convocato per lunedi 22 giugno 2026 alle ore

17:00 (Seguira O.d.g.)

e ]l Collegio Docenti Unitario di fine anno ¢ convocato per venerdi 26 giugno alle ore 17:00
(Seguira 0.d.G.)

e I primo Collegio Unitario dell'a. s. 2026/2027 ¢ convocato per mercoledi 2 settembre alle
ore 9.00

Si confida nella collaborazione di tutti.
Cordiali saluti
Monza, 01-06-2026

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Prof. Marco Chioccioli
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